Organisationsreferat:
(Blagi Manuel)

Tatigkeitsbericht von Februar und Marz 2009:

e Raumreservierung — Berufsstarterinnen-Seminar

o0 Des weiteren Gesprach mit Hannes und dem Veranstalter tber
zukunftige Seminare.

e Diverse Bestellungen (Buromaterial)

e Akten, Ordner & Co: da bis Dato keine Akten vom Organisationsreferat
vorhanden sind oder waren, wurde ein Ordner mit samtlichen
Bestellungen, Reservierungen, E-Mails und anderen Dokumenten von
mir angelegt, welcher jederzeit von allen Referentinnen der OH
eingesehen werden kann.

e Inventarisierung:

o Samtliche Studienvertretungen werden von mir personlich
besucht, um bestehende Mangel in Sachen EDV aber auch
Mobiliar festzuhalten.

o0 Nach Abschluss werden Mangel behoben und aller Voraussicht
nach wird es eine grofRere Bestellung geben.

0 Aktuell: bis zum 31. Marz wurden knapp 2/3 der Stven
inventarisiert. Es wurden hauptsachlich defekte Drucker
bemangelt.

o Auch in den Raumlichkeiten der OH in der Kaigasse gibt es
Nachholbedarf, was Drucker und Arbeitsspeicher angeht.

0 Abschluss: da die Mitarbeit der einzelnen Stven zuweilen sehr zu
wiunschen ubrig lasst, wird sich das Ende der Inventarisierung
voraussichtlich bis Ende April hinziehen.

Mit freundlichen Grufen,

Blagi Manuel
Organisationsreferat



