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3. How to's

4. Wiref Basics
5. Meine OH
6. Awareness 101
/. Fragen



uni salzburg
www.oeh-salzburg.at

OH = Osterreichische
Hochschuler:innenschaft

. == OH-wahl
- Gesetzliche alle
Interessensvertretung der zwei Jahre

Studierenden

. : . Fakultat
G ewa h | te M | tg | | ed e F = 7 Fakultatsvertretungen

Mandatar:innen

Nicht-gewahlte Mitglieder = .
Sachbearbeiter:innen Studium

34 Studienvertretungen

Entsenden
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AUfgaben der UV www.oeh-salzburg.at

 Vertretung der Interessen ihrer Mitglieder
& Studienwerber:innen

 Beschlussfassung Uber den
Jahresvoranschlag

Fraktion 2025 % Mandate 2023 % Mandate
 VerflUgung Uber das Budget der Vssto 39,2% 6 28,3% 5 41
Hochschulvertretung GRAS 23.9% 3 22.4% P
« Abgabe von Stellungnahmen zu AG 12,5% 2 16,6% 2
Gesetzes- und Verordnungsentwurfen KSV - KIB 9.4% 1 8.9% 1
 Entsendung und Abwahl von LUKS 9,1% 1 14,3% 21
Studierendenvertreter:innen in JUNOS 5,6% 0 6,1% 1 1
Kommissionen RES n.k. nk. 3,3% 0

« Entsendung der Vertreter:innen der
Studierenden in den Senat

« Beratung

Sitzungen sind 6ffentlich, Einladungen gehen an
eure StV-Mail, schaut einfach mal vorbei :)



___________________________________________________________________________ @ uni salzburg
FV www.oeh-salzburg.at

Studienvertretungen entsenden Person(en) fir FV:

Anderung der bestehenden Entsendung jederzeit durch 2/3 Mehrheitsbeschluss
der betreffenden StV (= Beschluss an UV)

Gemeinsam innerhalb der StVen absprechen - wer wird von wem in FV entsendet
- Entsendungen aus allen StVen in Absprache mdglich

FVen: DAS, GW, KTH, KW, NLW, RWW, SoE

Aufgaben:

* Vertretung der Interessen der Studierenden sowie deren Férderung in ihrem
Wirkungsbereich

* VerfUgung Uber das zugewiesene Budget 2> Sommer- und Winterfeste
 Koordination der Tatigkeiten der Studienvertretungen
« Abgabe von Stellungnahmen zu Gesetzes- und Verordnungsentwdurfen
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Vorsitz + 2 Stellvertreter:innen (+ 2 Mandatar:innen)

Die oder der Vorsitzende hat fuir die Durchftihrung der Beschllisse des jeweiligen Organs bzw. der
Vertretung und flir die Erledigung der laufenden Geschéfte zu sorgen. In dringlichen
Angelegenheiten ist sie oder er allein entscheidungsbefugt.

Die Vorsitzenden und ihre Stellvertreterinnen oder Stellvertreter haben die Gesetze,
Verordnungen, Satzungen, Geschdaftsordnungen und Beschllisse zu beachten und sind den
Organen fur ihre Tatigkeit verantwortlich.

Rucktritt:

Bekanntgabe bei Wahlkommission + informierend an OH-Vorsitz

« ,Nachrutschen® nicht gewahlter, aber auf Liste stehender, ansonsten bleibt der Posten leer

| 2/3 brauchts, sonst ist man nicht beschlussfahig



___________________________________________________________________________ @;ﬂ;‘;‘!,ﬁ?ﬂggubmg.at
Aufgaben als StV

 Wahl per Direktwahl alle 2 Jahre (Mandate) + Entsendung von
Sachbearbeiter:innen

 Direkteste Ansprechpartner:innen fur die Studierenden

Aufgaben:

 Beratung

* Vertretung studentischer Interessen

« Nominierung von Gremienvertreter:innen
 Budgetverwaltung
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« ECTS-Nachweis fur freie Wahlfacher anrechenbar: pro Semester 6 ECTS (+ ggf.
fur Gremien ECTS)

 Verlangerung der Anspruchsdauer auf Familien- und Studienbeihilfe: Fir jedes
Semester, das eine Tatigkeit ausgeubt wird, kann eine Anspruchsdauer um ein
Viertel bis zu einem vollen Semester verlangert werden.

« Besondere Rechte bei Prifungen: anstelle von Einzelprifungen kommissionelle
ab dem zweiten PrUfungsantritt zuldssig

* Verringerte Anwesenheit bei LVen um 30%
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Grundsatzliches:

 Mindestens 2 ordentliche Sitzungen pro Semester (Vorsitz [adt ein)
« Sitzungen auch digital/hybrid moglich

Einladung:

* mindestens sieben Tage vor der Sitzung an alle Mitglieder per E-Mail an
Studimail

 Ferienzeit: 2-wdchige Einladungsfrist

 enthalt: Datum, Zeit, Ort, vorgeschlagene Tagesordnung (falls vorliegend
Antrage/Unterlagen)
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Tagesordnung:

Fixe Punkte:

Feststellung der ordnungsgemaflen Einberufung

Feststellung der Anwesenheit und Beschlussfahigkeit
Bestellung einer ProtokollfUhrerin oder eines ProtokollfUhrers
Genehmigung der Tagesordnung

Genehmigung des Protokolls der letzten Sitzung

Bericht des Vorsitzes

N o oA N S

Allfalliges

Sitzungen sind grundsatzlich 6ffentlich, au3er anderweitiger Beschluss
Beschlussfahigkeit ab Anwesenheit von 50% der Mandatar:innen
Verpflichtend: schriftliches Protokoll (danach hochladen in meine OH, 14-t&gige Frist)

« Mindestinhalte: Tagesordnung, Ort, Datum, Beginn/Ende der Sitzung, Namen der anwesenden bzw. nicht
anwesenden Mitglieder, Wiedergabe der gestellten Antrage/BeschlUsse, die Art der Beschlussfassung, das
Ergebnis der Abstimmungen bzw. Wahlen mit den Stimmenverhaltnissen sowie den Verlauf der Sitzung in
wesentlichen Belangen
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In Sitzung:

 Antrag auf Abstimmung
 Abstimmung erfolgt 2> Annahme i.d.R. mit einfacher Mehrheit

Umlaufbeschluss (auf3erhalb von Sitzungen):

« Begrundeter Antrag muss vorliegen
« Uber diesen muss mit Ja/Nein abstimmbar sein
 Vorsitz hat Antrag an Studi-Mail zu schicken

« Wenn eine Person Abstimmung im Umlaufverfahren widerspricht, hat
Abstimmung bei Sitzung stattzufinden

« Abstimmungszeitraum hat mindestens 72 Stunden zu umfassen
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Standig eingerichtete Gremien:
Fachbereichsrat (FBR) - Anzahl der Entsendungen abhangig von Grdf3e; ca. 2
Sitzungen pro Semester; beratende Funktion

« Entsendung der studentischen Mitglieder und Ersatzmitglieder erfolgt direkt
an den Fachbereich

Curricularkommissionen (CuKo, CK) - 3 Studierende, Amtsdauer 3 Jahre, mind. 1
Sitzung pro Semester
* Nominierung durch die StV von 3 Hauptmitgliedern und Ersatzmitgliedern

« Mitteilung der Nominierungen an den OH-Vorsitz (gremien@oeh-
salzburg.at)

* Universitatsvertretung entsendet in das Gremium

Entsendungen k&nnen theoretisch immer, egal ob Wahl oder nicht geandert werden
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Bei Bedarf eingesetzte Gremien:

Berufungskommissionen (BK) = wenn eine Professur (neu) besetzt werden soll
- Studierende sollen aktiv in den Prozess einbezogen werden (v.a. Hearings &
Reihungsverfahren)

Habilitationskommissionen (HK) = wenn Lehrende habilitieren wollen -
studentisches Mitglied schreibt i.d.R. didaktisches Gutachten

Vorgehen bei Entsendung:
« OH bittet die StV um Nominierung
« Nominierung durch die StV von Hauptmitgliedern und Ersatzmitgliedern

 Mitteilung der Nominierungen an den OH-Vorsitz (gremien@oeh-
salzburg.at)
« Universitatsvertretung entsendet in das Gremium
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1. Terminfindung = bei Bedarf: Abstimmung mit anderen (OH-Kalender!)
2. Ort > Raumbuchung (Bestatigung bei OH-Vorsitz anfragen)
3. Finanzieller Rahmen =2 Abklarung mit Wiref sinnvoll

4. Einkaufen (Metrokarte kann auf meineOH beantragt werden + Bestellungen
Uber Amazon durchgeflihrt werden - Bearbeitungszeit beachten!)

5. DurchfUhrung



uni salzburg

H ow to Ra U m b U C h u n g www.oeh-salzburg.at

E Lena Fraschl = EN
f-w- Startseite @ Q
v *
ey ool .
&y & = @ Raumbuchungsantrag an die PLUS
Kalender st ag st ati t folgsnachweis Evaluierungen Interne Weiterbildung
1. Antragsteller®in
A
U *
Studien-/Hieimatadres- Firma / Organisation / Fachbereich / Verwaltungseinheit / Person / etc.

*
) i * *
r—'l 7 ﬁ ?) &N 1 3 StraBe & Hausnummer PLZ & Ort
—t s
PLUS M365/Webmail Google Workplace Hilfe / Support Kennwort dndern PLUS Raumbuchungs-
antrag
. .y an preny * ~~ Ty » Py . ]
Universitatsangehorig? OH (HSG 2014) angehdrig? Zugehorigkeit
Ja @ Nein 0 . Nein StRV v
6. Brandschutz
Es sind bei Anfrage der Raumbuchung von der/dem Vertragspartner*in bzw. der/dem Veranstalter*in bis 59 Personen eine und bei mehr als 59 Personen zwei Personen fiir den
* Brandschutz/die Entfluchtung namhaft zu machen. Ab 300 Personen muss zur Abklarung der fiir den Brandschutz erforderlichen Personen Kontakt mit arbeitssicherheit@plus.ac.at
Haben Sie ein Catering (Essen/Trinken im Stehen oder Sitzen; Kaffeepausen etc.)? atiigenommmen werden ! .
Die bei einer Raumbuchung giiltigen Regelungen zum Brandschutz und zur Brandschutz-Unterweisung finden Sie unter "Brandschutz-Unterweisung flir Raumbuchungen”.
Nei o J Die/Der Vertragspartner*in bzw. Veranstalter*in bestatigt mit der Raumbuchung die Einhaltung der angefiihrten Regelungen zum Brandschutz. Sie/Er haftet auch fiir das Erscheinen zur
ein a Unterweisung und zur Veranstaltung!
Person 1 i
% nan
Caterer Kontaktdaten
Selbstausschank Getranke & Snacks 7. Verschiedenes

Dateianhiinge
Datei wahlen...

Max. 3 Dateien, max. 5MB pro Datei, max. 10MB gesamt.
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WiRef

Wie mit Geld in der OH umgehen?



e rmimrmm s unisalzburg
Wie mit Geld in der OH umgehen.@ e

WiRef - what's that?

Referat fUr wirtschaftliche Angelegenheiten

* Verwaltung des Budgets

 Buchhaltung

« Budgetplanung (Jahresvoranschlage & Jahresabschllsse)

1 von 3 gesetzlich festgelegten Referaten in der Hochschul-OH (neben
Bildungspolitik und Sozialpolitik)

standige Aufsicht einer ,Kontrollkommission*
E-Mail: wiref@oeh-salzburg.at



mailto:wiref@oeh-salzburg.at
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Grundlage der Arbeit mit
« HSG 2014

« HS-WV
 Gebarungsordnung

Gebarungsordnung auf der OH-Seite > Referate = Referat fur wirtschaftliche
Angelegenheiten
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Allen StVen (und anderen OH-Organen) wird ein Budget zur VerfiUgung gestellt,
das sich aus den OH-Beitrdgen der Studierenden ergibt. Ab dem 1. Juli eines
jeden Jahres bekommen StVen neues Budget. Bei den Ausgaben dieser Gelder ist

ZU achten auf;

ZweckmaBigkeit: Mittelverwendung gemaBR dem Gesetzesauftrag der OH

(Férderung und Interessensvertretung aller Mitglieder)
Sparsamkeit: mdglichst sparsame Verwendung der Guter & Ressourcen

Wirtschaftlichkeit: sinnvolle Abwagung von Zweckmafigkeit & Sparsamkeit
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Ausgaben fir OH, die privat bezahlt wurden = Refundierungsantrag
ausgedruckt bzw. postalisch

online Uber meine.oeh

Ausgaben > 600¢ bendtigen 3 beigefligte Alternativangebote, die vor dem Kauf
schriftlich durch OH-Vorsitz u. Wiref bestatigt werden mussen

Vollstandige und gut lesbare Originalbelege beifligen & Zahlungsbestatigung
bei Selbstliberweisung

Pfand wird nicht refundiert

Keine Zahlungen mit PayPal!
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ausgedruckt/postalisch 4\ ‘so line

Formular: Website der OH Salzburg > « Formular Uber meine.oeh-salzburg.at
Downloads - Formulare flr
Studierendenvertreter:innen Adresse: OH
Wirtschaftsreferat - Universitatsplatz 7/1.
Stock- 5020 Salzburg - Zahlungsbestatigung bei Selbstiiberweisung
beifligen

Originalbeleg mit Vermerk ,,Ausgabe OH* inkl.
Unterschrift und Datum versehen!

Originalbeleg und Zahlungsbestatigung bei
Selbstiberweisung beifligen



__________________________________ -_ o o o o @&ﬂ&%ﬁ?ﬁgghburg_at
Zahlungsanweisungen

Anweisung, dass die OH eine Rechnung direkt begleichen soll ohne dass
jemand vorstreckt

Bei Ausgaben > 600§_ erneut 3 beigeflugte Alternativangebote, die vor dem
Kauf schriftlich durch OH-Vorsitz u. Wiref bestatigt werden mussen

Rechnungsadresse muss OH Uni Salzburg sein
Rechtzeitiges Einreichen ist wichtig!
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Spenden ohne Gegenleistung bis maximal 500 Euro
Kostenaufstellung vom Verein bendtigt
Darlegung der Studierendenrelevanz der Spende

Sponsoring bei Platzierung von Logos bis maximal 1000 Euro
Kostenaufstellung des Vereins bendtigt
Darlegung der Studierendenrelevanz des Sponsorings
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20€ pro Semester pro StV-Mitglied fuir ein Teamessen, 40¢€ pro Studienjahr

Amazon-Bestellungen Uber meine.oeh

PKW-Fahrtkostenrefundierung (0.20€/km), allerdings nur in begrindeten und
vorher vom WiRef genehmigten Fallen - vorab beantragen!

Abschluss von Werkvertragen bei Hinzuziehen von Externen zu StV-Projekten
(z.B. Layout, Lektorat oder ahnlichem) zur Honorierung ihrer Arbeit

finanzielle Unterstitzung fUr Studierende, die auf Exkursionen/Tagungen und
Ahnliches fahren
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bei Veranstaltungen durfen Einnahmen erhoben werden

muss vorher bei WiRef angesucht werden (per Mail-Kontakt), Genehmigung
durch WiRef unbedingt im Vorhinein erforderlich!

Kassa mit Wechselgeld stellt das WiRef zur Verfigung

erhobene Einnahmen gehen zunachst zum WiRef



e = unisalzburg
Einnahmen - Tipps & Infos Oz

Abrechnungen und Ubermittelte Geldbetrage mussen ausnahmslos stimmen,
andernfalls drohen rechtliche Konsequenzen

OH-Organe bereits durch Studierende finanziert, daher Preise und Einnahmen
stets verhaltnismaf3ig und studierendengerecht

OH Uni Salzburg wird ab 35.000€ Nettoumsatz im Jahr umsatzsteuerpflichtig
- Umsatz sollte dies nicht Ubersteigen
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Macht es einen Unterschied, ob bspw. Getranke (maximal) kostendeckend oder
mit Gewinnerzielungsabsicht verkauft werden?

Nein, jede Einnahme ist zu berucksichtigen.

Kd&bnnen wir den Studierenden auch Kartenzahlung anbieten?

Nein, aus Grunden der Kontrollierbarkeit und Nachvollziehbarkeit fur die
Buchhaltung ist ausnahmslos Barzahlung anzubieten.

MUssen wir Studierenden eine Rechnung ausstellen?

Nein, OH-Organe sind dazu nicht befugt, nur das WiRef & OH-Vorsitz
durften das.
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meine oh

DIGITAL MIT DEINER
OH ARBEITEN.

OH Angebote intelligent und automatisiert nutzen.

Deine Online Anlaufstelle fiir OH Verwaltungsarbeiten,
Antrdge und personalisierte Dienstleistungen.

@ uni salzburg
www.oeh-salzburg.at

Services fiir Studierende:

mamamm a @\
AL
=y

Antragssystem Frei:Raum Kalender Mietrechtsberatung PlagScan

StVen Schulung 30
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Awareness 101

Was bedeutet Awareness und wie setze ich es um?
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 Konsensbasiertes Handeln
 Schulungen vom FemRef

* Materialien:
e T-Shirts
* Namenschilder
* Plakate
* Notfalltelefone




e unisalzburg
Veranstaltungen & Rechtliches O,

<100 2 Personen, die das Konzept kennen
100 - 200 Mind. 4 Personen
> 200 Mind. 8 Personen + ggf. RUckzugsort

Auf OH-Veranstaltungen:

* Menschen durfen verwarnt, von der Veranstaltung

verwiesen oder von allen OH-Veranstaltungen
verwiesen werden

StVen Schulung 34
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 Hilfe bei sexuellen Ubergriffen (FemRef):

metoo@oeh-salzburg.at

 Helpline gegen sexuelle Belastigung der PLUS und PMU:
0699/12420126, immer Mittwochs 13-14 Uhr

 Frauennotruf Salzburg:
0662/88 11 OO0 oder online (auch anonym!)

 Telefonseelsorge:
142 oder online


mailto:meetoo@oeh-salzburg.at

e B S B B @unisalzburg

Wichtige Links & Dokumente

www.oeh-salzburg.at

Universitatsgesetz (UG) 2002:
https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe? Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=20002128

Hochschulerinnen- und Hochschilerschaftsgesetz (HSG) 2014:
https://www.ris.bka.gv.at/GeltendeFassung.wxe? Abfrage=Bundesnormen&Gesetzesnummer=20008892

Satzung der Hochschulerinnen- und Hochschilerschaft an der Uni Salzburg: https://www.oeh-
salzburg.at/downloads/

= Eure rechtlichen Grundlagen

Awlql_r_ﬁ?esskonzept der OH: https://www.oeh-salzburg.at/oeh-salzburg/referate/referat-fuer-feministische-
politi

»~Eure“ StV Seite (bitte versuchen aktuell zu halten): https://www.oeh-salzburg.at/oeh-
salzburg/studienvertretungen/

Meine OH: https://meine.oeh-salzburg.at/info/

Satzung der Universitat

Geschaftsordnung des Senats (v.a. fUr die Arbeit in den CuKos, BeKos und Habilitationskommissionen wichtig)
Qualitatshandbuch fur Curricularkommissionen

Handbuch zum Habilitationsverfahren

Handbuch fUr Berufungsverfahren

Handreichung Online-Sitzungen an der PLUS

StVen Schulung 36
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@ uni salzburg
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Fragen?

Kontakt:
bildung@oeh-salzburg.at
wiref@oeh-salzburg.at
femref@oeh-salzburg.at
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